ANEXO N° 1
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LOCACION DE SERVICIOS

L. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
9 pQ'nSohc\ Uaivevsitar ie
Il. DESCRIPCION BASICA DEL SERVICIO O CARACTER?ST CAS DEL SERWCiO REQUERJC}O

21O eguimiento y Evaluacidn de o meTa 3 -
2.25 ¢ quioniendo Pcum 2l ComPlianasats o‘@) Aﬂm.!u 133~ J‘Z la- fgy » S’Z"@J*

23¢ »
2.4 SegoimiemTo de Dowomemts de Jestion

l. GRADO DE CALIF ICACION
3.1 Profesional R b et e s e
3.2 Téenico

3.3 Auxiliar D Cam, es-w Mé Suﬁﬁ.‘f.t@?(ﬁ’s...)‘...’m.umﬁ;?...Qé..hlﬂ.ﬁKMaTr R
V. REQUISITOS MINIMOS

4.1 Profesidn ylo Especialidad  : Estodios. Tewnico Soferiones,. somedo o Tondoviopts o
4.2 Experiensid en afios e L

¥. DURACION DEL SERVICIO
INICIC Dol de Ayl ded 2017, TERMING  : 3t de dulio del 2019

Vil VALOR REFERENCIAL

TOTAL S/ _4p00.00 |
Cronograma de PAGOS: 2 __PAGOSdesi- /000. oo Mensual [X). Trimestral { )

VI, CADENA PUNCIONAL: oo i

AD OPE TIVA SOLICITANTE APRGBABO

L/

eRSITARRA | Binem
UNIY x étr%‘c‘:; s%?gm&ayolﬁ\?wto DIRE CTC}R GENERA[ DE ADMINISTRACION

DEFENSOR UNIVERSITARIC

T0: CERTIFICACION PRESUPVESTAL OF FECHA. del - deto_




DEFENSORIA UNIVERSITARIA
OFICINA: Auditorio Magno (Parte Posterior 2do Nivel)

TERMINOS DE REFERENCIA

- Conocimiento de las metas institucionales de la UNA- Puno
- Manejo de Informatica
- Experiencia Laboral en el Sector Publico

CAPACITACIONES
- Atencion al usuario en la Administracion Publica
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Av. El Sol N°329 - Telefax (051) 352992- Casilla Postal 291

“ANO DI LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD™
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OFICIO N° 220-2019-D-DGA-UNA-P.

Senfor

Mg. WILLVER COASACA NUNEZ

Secretario General

Rector de la Universidad Nacional del Altiplano Puno

Ciudad.-
ASUNTO: Solicito autorizacién para recepcion de Hoja de Vida en mesa de partes

Por la presente, solicito autorizacion para recepcion de Hoja de Vida en mesa de
partes de la Universidad Nacional del Altiplano Puno (Educacion Continua), segun
el cronograma y Términos de Referencia, adjunto al presente. Para la contratacion
de Secretaria para la Defensoria Universitaria de la UNA-Puno.

Hago propicia la ocasion, para expresarle las muestras de mi especial
consideracion.
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ETAPAS DEL PROCESO

CRONOGRAMA

CONVOCATORIA

Publicacién de la convocatoria en la pagina
Web Institucional de la UNA-Puno y sitios
visibles de la Universidad

Del 10 y 11 de abril 2019

Inscripcion y presentacion de la Hoja de
Vida

12 de abril 2019, trémite documentario:

De 8:00 hasta 15:00 horas, derivado a la
Oficina del Especialista Administrativo de la
DGA, (Edificio de Educacion Continua, tercer
piso, Oficina 308- Av. El Sol N° 329)

SELECCION

Evaluacion de Hoja de Vida

15 de abril 2019

RESULTADOS

Publicacion de Cuadro de Méritos

15 de abril 2019
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