ANEXO N°1
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LOCACION DE SERVICIOS

DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:

Escuela de Posgrado UNA Puno, Coordinador del Programa de Becas de Doctorado en Ciencia
Tecnologia y Medio Ambiente financiado por CONCYTEC/ FONDECYT- BANCO MUNDIAL
Coordinador: Dr. Angel Canales Gutiérrez.

li. DESCRIPCION BASICA DEL SERVICIO O CARACTERISTICAS DEL SERVICIO REQUERIDO

Coordinador Administrativo del Programa de becas de Doctorado en Ciencia, Tecnologia y Medio
Ambiente CONCYTEC/ FONDECYT- BANCC MUNDIAL

Labores a desarrollar:

Hi.

3.1
3.2
3.3
V.
4.1
4.2
V.

Apoyo administrative financiero de la ejecucidn de las actividades del doctorado

Llenado de formatos financieros, plan de adquisiciones, cuadros resumidos

Informes mensuales administrativos financieros para el pago de subvenciones v locacién de
servicios

Registro financiero-contable de cada uno de los becarios en forma mensual

Coordinacién para la realizacién de los diferentes cursos programados dentro del programa
doctoral, con docentes locales, nacionales e internacionales

Coordinaciéon entre los docentes, sobra la entrega de actas de cada uno de los cursos
Participacion en el comité de Adquisiciones

Ccordinacion permanente entre |as oficinas d= Abastecimiento, presupuesto y planificacién para la
ejecucion eficiente de las actividades del programa doctoral

GRADO DE CALIFICACION

Profesional : Bachiller en Ciencias Contablies

Técnico

Auxiliar

REQUISITOS MINIMOS

Profesién y/o Especizlidad : Bachiller en Ciencias Contables
Experiencia en afios 11 zfio

DURACION DEL SERVICIO

INICIO :01 de Marzo del 2018

TERMINO: 31 de Mayo de!l 2019

V1.

VALOR REFERENCIAL

TOTAL S/ 6,000.00
Cronograma DE PAGOS:
Marzo S/ 2,400.00 mensual
April S/ 2,400.00 mensual
Mayo S/ 1,200.C0 mensual



VI CADENA FUNCIONAL: L.ttt ettt en s et ses e et emnses sas s ses s s sen s renas

UNIDAD OPERATIVA SOLICITANTE APROBADO:

DIRECTOR O FUNCIC/NARIO CIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION

ADJUNTO: CERTIFICACION PRESUPUESTAL DE FECHA.......c.cccecee .08 i veccercin sl 201



CRONOGRAMA

ETAPAS DEL PROCESO

CRONOGRAMA

CONVOCATORIA

Publicacion de la convocatoria en la pagina
Web Institucional de la UNA PUNO y sitios
visibles de la Universidad

Del 20 de Febrero al 22 de Febrero 2019

Inscripcion y presentacion de la Hoja de Vida

25y 26 de Febrero del 2019, Tramite
Documentario:

De 8:00 hasta 15:00 p.m. derivado a la
Oficina del Especialista en Gestién Financiera
(Educacion Continua tercer piso) Oficina 308.

SELECCION

Evaluacién de Hoja de Vida

26 de Febrero del 2019

RESULTADOS

| Publicacién de Cuadro de Méritos

27 de Febrero del 2019




